BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) — Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 67/2004/QD-BTC

Ha No¢i, ngay 13 thang 8§ nam 2004
QUYET PINH
V@ viéc ban hanh “Quy ché vé tw kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan,
don vi ¢6 sir dung kinh phi ngan sach nha nwéc”
BO TRUONG BQ TAI CHINH
Can cir Luat Ngan sach nha nuude s6 01/2002/QHI1 1 ngay 16/12/2002;
Can ctr Luat Ké toan sb 03/2003/QH11 ngay 17/06/2003;

Can cir Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 05/11/2002 cua Chinh phu quy
dinh churc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau td6 churc cua bd, co quan ngang
bo;

Can ctr Nghi dinh sb 77/2003/ND-CP ngay 01/7/2003 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cia Bo Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché d6 ké toan va kiém toan, Chanh Thanh
tra tai chinh, Vu truéng Vu T6 chure can bo va Chanh Van phong B9,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché vé tu kiém tra tai
chinh, ké toan tai cac co quan, don vi c6 su dung kinh phi ngan sach nha nudc"
ap dung thong nhat trong pham vi ca nudec.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding
Cong bao.

Piéu 3: Thu trudng cac co quan hanh chinh nha nudéc, don vi sy nghiép, to
chtrc chinh tri - x3 hoi, to chuc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi -
nghé nghiép va céac to chirc khac co st dung kinh phi ngan sach nha nudc chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vu truéng Vu Ché d6 ké toan va kiém toan, Chanh Thanh tra B6 Tai chinh,
Vu trudéng Vu Tb chie can bo, Chanh Vin phong Bg Tai chinh va cdc co quan,
don vi, to chtic ¢ lién quan chiu trach nhiém hudng din, kiém tra viéc thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Nhur diéu 3; THU TRUONG

- Lanh dao Bo;

- Cuc Kiém tra van ban (Bo Tu phap); .

- Cong bao; Website Chinh phu; Tran Van Ta-Da ky

- Luu: VT, TTr.
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QUY CHE

VE VIEC TU KIEM TRA TAI CHINH, KE TOAN TAI CAC
CO QUAN, PON VI CO SU DUNG KINH PHi NGAN SACH NHA NUOC

(Ban hanh theo Quyét dinh so 67/2004/0P-BTC ngay 13/08/2004
cua Bo truong Bo Tai chinh)

Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich cua cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan

Cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan tai co quan, don vi, td chire (sau day
goi tat 1a don vi) c6 st dung kinh phi ngan sdch nha nudéc nham muc dich:

1. Panh gia tinh hinh trién khai chap hanh dy toan ngan sach hang nim tai
don vi theo quy dinh cta phép luat vé ngan sadch nha nudc, tinh hinh chap hanh
cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi cua don vi.

2. Panh gia chét lugng hoat dong, tinh hinh chap hanh co ché chinh sach va
quan 1y cac khoan thu, chi tai chinh, quan 1y va sir dung tai san, tién vbn, sir dung
quy luong, quy thudng, cic quy ctia co quan va cong tac dau tu xay dung co ban
trong don vi.

3. Phat hién va chén chinh kip thoi cac sai pham, ap dung cac bién phap xu
1y cac sai pham theo ding thim quyen da duoc phan cp. Dong thoi td chuc rat
kinh nghiém, danh gia nhiing ton tai, tim ra nguyén nhan va dua ra phuong
huéng, bién phap khic phuc nham ting cuong cong tic quan 1y tai chinh, ké toan
tal don vi.

Picéu 2. Déi twong ap dung quy ché ty kiém tra tai chinh, ké toan

Co quan hanh chinh Nha nudc, don vi su nghiép, to chirc chinh tri, to chirc
chinh tri - xa hdi, t6 chtc chinh tri - xa hoi - nghé nghiép, t6 chic xa hdi - nghé
nghiép va céc to chuc khac c6 stir dung toan b hodc mot phan kinh phi ngan sach
nha nudc déu phai thuc hién cong tac tu ki€ém tra tai chinh, ké toan tai don vi
minh theo hudng dan tai Quy ché nay.

Picu 3. Nhiém vu ctia cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan

Cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac don vi co st dung kinh phi
ngan sach nha nude cod cac nhiém vu sau:

1. Kiém tra tinh hop phap cta cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh; tinh

hiéu lyc, hiéu qua cua cac hoat dong tai chinh, ké toan tai don vi, cta cong tac to
chirc va diéu hanh hoat dong thyc hién nhiém vu duogc giao va cac hoat dong

khac.
2. Kiém tra, kiém soat chat luong va do tin cdy cta cac thong tin kinh té tai
chinh cua don vi dugc cung cap thong qua bao céo tai chinh va cac bao céo khac.
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3. Kiém tra sy tuan th cic co ché tai chinh, cac ché do chinh sach cua Nha
nude lién quan dén tinh hinh chi tiéu ngan sach nha nudc va cac quy tai don vi.
Kiém tra va danh gia hiéu qua ctia viéc chi tiéu ngan sach nha nuéc trong viéc
thuc hién cac nhi¢m vu duoc giao tai don vi.
4. Xay dung bao cdo vé két qua kiém tra, tinh hinh xtr Iy cac vi pham da
duoc phat hién trong ndm hoic cac 1an kiém tra trude do.

Dieu 4. Y¢&u cau cua cong tac tu ki€m tra tai chinh, ké toan

1. Cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan tai don vi phai ddm bao thuc hién
ngay trong qua trinh thuc thi nhiém vu quan 1y ctua tung cén bo, vién chic va
phai dam bao tinh than trong, nghi€m tac, trung thuc va khach quan:

1.1. Truong hop tu kiém tra dinh ky, cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan
phai duoc 1ap ké hoach va tién hanh theo dung trinh tu quy dinh, c6 cac budc
cong vi¢c va phuong phép thuc hién riéng biét dam bao tinh phu hop trong cac
hoan canh khéc nhau.

1.2. Pon vi phai thong bao hodc cong khai cho cac d6i tuong lién quan
trong don vi dugc bi€t trude khi tién hanh ki€m tra nham han ché sy 1éch hudng
trong qué trinh ki€m tra va khong bi thién l¢ch theo y chi chi quan ctia nguoi
kiém tra.

1.3. Qua trinh thuc hién tu kiém tra luén phai chap hanh theo quy dinh cua
cac ché @0, chinh sach hién hanh ciia Nha nuéc, phai phan biét 16 rang, minh
bach nhiing viéc lam dung va nhimg viéc lam sai. Nhimng sai pham déu phai dugc
lam rd, tim ra nguyén nhan, quy trach nhiém cu thé d6i véi to chire, c4 nhan mic
sai pham.

1.4. Qua trinh thuc hién tu kiém tra ludn phai dam bao tinh khach quan tu
khau t6 chirc thuc hién cac nghiép vu kiém tra dén khau dua ra két luan vé két
qua kiém tra.

2. Cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan phai dam bao tinh lién tyc, thuong
xuyén, khong dugc tao nén su go ¢p, cang théng dbi v6i can bo, vién chuc trong
don vi. Can c6 bién phap giao dyc, tuyén truyen dé moi ngudi déu co trach nhiém
tham gia cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan.

3. Nhiing két luan cua viée tu kiém tra phai dugc néu 10 rang, chinh xac va
chit ché. Mdi diém két luan phai co tai liéu chimg minh. Tuy hinh thtc kiém tra
dé c6 két luan kiém tra phu hop, c6 thé két luan timg phan hodc toan bd cong tac
tai chinh, ké toan cua don vi.

4. Trong cac dot kiém tra phai 1p bién ban kiém tra va sau mdi dot kiém
tra, bo phan kiém tra phai 1ap bao co kiém tra. Bio cao kiém tra phai néu timg
budc cua qua trinh kiém tra, ndi dung va cac phan hanh cta cong viéc kiém tra.
Trong cic bao cdo phai néu ra nhiing ton tai va cac kién nghi stra chita, khic
phuc.

Dieu 5. Nguoi duge giao nhiém vu kiém tra

1. Nguoi dugc giao nhiém vu thuc hién cong viée tu kiém tra tai chinh, ké
todn phai 1a nguoi trung thyc, khach quan, cé tinh than trach nhiém trong cong
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viéc, chua vi pham khuyét di€ém dén mutrc phai xtr 1y va c6 trinh d¢ chuyén mon
nghiép vu phu hgp vdi ndi dung kiém tra.

2. Nguoi dugce giao nhiém vu thuc hién cong viée tu kiém tra tai chinh, ké
todn phai chiu trach nhi€m trudc thu truéng don vi vé chat lugng, tinh trung thuc,
hop 1y cua céac két luan kiém tra.

Piéu 6. Hinh thtrc ty kiém tra tai chinh, ké toan

Tuy theo dac diém hoat dong, t6 chirc bd may, tinh hinh thyuc té va tuy theo
hoan canh cu thé ma moi1 don vi van dung céac hinh thirc sau dé t6 chuc ty kiém
tra tai chinh, ké toan:

1. Hinh thire tu kiém tra theo thoi gian thyc hién
1.1. Ty kiém tra thuong xuyén
a. Tu kiém tra thuong xuyén theo ké hoach:

Cong tac tu kiém tra dugc 1ap ké hoach cho ting ky ké toan hodc ca nam tai
chinh cua don vi. K& hoach dugc 1dp bao gom: Néi dung, pham vi, cac doi tuong
va thoi gian tién hanh kiém tra.

Hinh thirc kiém tra nay nham muc dich tao ra né nép, 1& 16i hoat dong cua
don vi.

b. Tu kiém tra thuong xuyén moi hoat dong kinh té, tai chinh:

Tb chirc kiém tra mot cach thuong xuyén cac hoat dong kinh té, tai chinh
cua don vi minh. Hinh thire kiém tra nay khong nhat thiét phai t6 chirc cac cudc
kiém tra ma don vi can c6 nhing bién phap kiém tra cheo gilra cac bd phén thyc
hién cong tac tai chinh, ké toan, hodc kiém tra tuln ty gitta cac khau trong hoat
dong kinh té, tai chinh tai don vi.

Hinh thirc kiém tra nay dé tang cudng tinh tu gidc cua can bd, vién chuc
trong viéc thuc hién nhi€ém vu ctia minh, dong thoi kip thoi phat hién nhiing sai
pham cua cac ¢4 nhan, cac khau t6 chiic cong vigc.

1.2. Tu kiém tra dot xuét

Cong tac kiém tra dot xuat duoc thyuc hién theo muyc dich va y chi chu quan
cua nguoi ra quyét dinh kiém tra. Viéc kiém tra dot xuat khong duoc 1ap ké
hoach va néi dung tir trude. Nguoi ra quyét dinh kiém tra can can cur vao tinh
hinh cu thé, cin ctr vao cac bién dong co tinh chat bat thuong dé ra quyet dinh
kiém tra 1am rd cac vy vige. Tuy theo hoan canh cu thé va muc dich kiém tra ma
nguoi ra quyét dinh kiém tra phai dua ra nhimg ndi dung can kiém tra phu hop
vai yéu cau quan ly cua minh.

2. Hinh thire ty kiém tra theo pham vi cong viéc

2.1. Ty kiém tra toan dién

Kiém tra toan dién 1a viéc kiém tra toan bo hoat dong tai chinh, ké toan cua
don vi vo1 muc dich xem xét sy chinh xac, hop phép cua cac sb liéu tai chinh tai
don vi. Kiém tra toan dién dugc thuc hién toan bd noi dung kiém tra nhu quy
dinh & Chuong II Quy ché nay.



2.2. Ty kiém tra dic biét
Kiém tra dic biét 1a viéc kiém tra mot hodc mot sb ndi dung hoat dong tai
chinh, ké toan cua don vi véi muc dich xem xét sy chinh xéc, hop phép cua mot
s0 sO li€éu tai chinh ctia don vi.
Chuong 11
NOI DUNG TU KIEM TRA

Piéu 7. Kiém tra cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong cia don vi
1. Kiém tra cac ngudn thu do Ngan sach cp (trung wong va dia phuong)

2. Kiém tra viéc thue hién thu ngén sach dugc cap c6 thAm quyen giao cho
don vi thyc hién, bao gdm: Muc thu d6i voi timg loai phi, 1¢ phi; téng s thu phi,
1& phi; s6 phi, 1¢ phi phai ndp ngan sach nha nudc; 5O phi, 1€ phi duoc dé lai don
vi; nguyén tic phan phdi, str dung s phi, 1& phi dugc dé lai don vi.

3. Kiém tra cac khoan thu tir viéc dong gop tu nguyén cua cac t6 chuc, ca
nhan dé dau tu, xay dung cac cong trinh két cau ha tang.

4 Kiém tra cac khoan thu tir cac hoat dong kinh doanh, cung tng dich vu
(n€u co).

Pieu 8. Kiém tra cac khoan chi ngan sach, chi khac cta don vi

1. Kiém tra tinh hop phap cua cac khoan chi trong pham vi tong du toan
dugc phé duyét.

2. Kiém tra tinh hop phép cua cac khoan chi ngoai du toan trong cac trudng
hop déac bi¢t dugc cap trén phé duyét,

3. Kiém tra va xac dinh rd ndi dung, nguyén nhan thay déi du toan, nguyén
nhan thyc hi¢n khong dung vo1 tong du toan va dy toan chi tiét.

4. Kiém tra vi¢c chap hanh cac thu tuc chi tiéu ngan sach nha nudc theo quy
dinh tai Luat ngan sach nha nudc va cac van ban huéng dan Luat.

5. Kiém tra nhitng ndi dung chi thuong xuyén theo ding dinh muc, tiéu
chuan quy dinh cua Nha nudc va quy ché noi bd:

- Béi véi co quan hanh chinh va don vi sy nghiép khong c6 ngudn thu: Chi
cho con nguoi (tién luong, tién cong, phu cap luong, dong bao hiém xi hoi, bao
hiém y té, kinh phi cong doan, phuc loi tap thé, tién thudng); chi hoat dong
nghi¢p vu theo dac thu cua tung don vi; chi mua sdm tai san, sta chira, duy tu,
bdo dudng thuong xuyén co s¢ vat chit, may moc thiét bi tai don vi; cac khoéan
chi khac.

- Béi voi don vi su nghiép c6 thu: Chi cho con nguoi (tién luong, tién cong,
phu cap luong, dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, phuc
loi tap the tién thudng); chi hoat dong nghiép vu theo dic thu cua ting don vi;
chi mua sdm tai san, sira chita, duy tu, bao dudng thuong xuyén co s¢ vt chat,
may moc thiét bi tai don vi; chi phuc vu truc tiép cac hoat dong su nghiép c6 thu;
cac khoan chi khac.
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6. Kiém tra cac khoan chi hoat dong khong thuong xuyén gom: Chi theo
don dat hang ctia Nha nudc; chi thuc hién nghién clru dé tai khoa hoc; chi
chuong trinh muc tiéu quéc gia; chi thuc hién tinh gian bién ché; chi dau tu phat
trién; cac khoan chi dot xuat khac.

7. Kiém tra viéc ké khai va nop Thué GTGT dbi véi cac hoat dong chiu
Thué GTGT theo quy dinh ctia Nha nudc.

Pidu 9. Kiém tra viéc xac dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va
trich 1ap cac quy

1. Kiém tra cac khoan chénh léch thu chi hoat dong du kién trong qué trinh
thuc hién thu chi tai chinh, gé)m: Chénh I¢ch thu chi hoat dong do khoan bién
ché, khoan chi hanh chinh; chénh 1éch thu chi hoat dong su nghiép; chénh I¢ch
thu chi hoat dong san xuét cung ung dich vy; chénh Iéch thu chi hoat dong su
nghiép khac.

2. Kiém tra viéc tinh toan va nop Thué thu nhap doanh nghiép (néu co).

3. Kiém tra viéc tinh toan, trich 1ap va su dung cac quy tai don vi, gom Quy
khen thudng, phuc loi; quy phat trién hoat dong su nghiép; quy du phong on dinh
thu nhap.

Pieu 10. Kiém tra vi¢c quan 1y va stir dung tai san c6 dinh

1. Kiém tra viéc mua sim tai san cb dinh (TSCD), bao gém: Muc dich st
dung, ngudn kinh phi, chat lugng tai san, dinh mirc, ti€u chuan dugc mua.

2. Kiém tra viéc phan loai TSCDP tai don vi, bao gém viéc phan loai theo
tinh chat dac diém cua TSCD, phan loai theo muc dich va tinh hinh str dung cua
TSCD.

3. Kiém tra viéc ghi chép trong hd so gbc ciia TSCD, bao gom: Viéc ghi
chép thé TSCD, s6 dang ky, xac dinh nguyén gia, ngudn hinh thanh tai san,
nguyén nhan tang giam, tinh trang TSCD, thu tuc giao nhén, kiém nhan, thanh
toan,... Doi chiéu gitta s6 ghi trén s6 ké toan véi thuc té hién c6 ciia TSCD.

4. Kiém tra viéc luan chuyén thong tin vé TSCP, vé so liéu ghi chép giita
cac thé theo do1 TSCD.

5. Kiém tra tinh hinh huy dong va hi¢u qua str dung TSCD, tinh hinh TSCDb
khong st dung, TSCD thué tai chinh,...

6. Kiém tra viéc tinh hao mon TSCD. Déi véi don vi su nghi¢p co thu, kiém
tra phan tinh khau hao, phan b6é khau hao TSCP cho hoat dong hoat dong san
xuat va cung tng dich vu.

7. Kiém tra viéc stra chita 16n TSCPD, viéc thuc hién céac quy dinh ctia Nha
nudc, tinh hgp phap cua cac chi phi lam tang nguyén gia cua TSCD,...

8. Kiém tra tinh hinh tai san c6 dinh da thanh 1y, chd thanh 1y. Xem xét
nguyén nhan thanh ly; viéc t6 chtrc thanh 1y tai san; chi phi, thu nhap tur viéc
thanh ly tai san.

9. Kiém tra viéc ghi chép ké toan va luu trir tai liéu ké toan kip thoi, day du
doi véi cac TSCD do don vi quan 1y.
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Picu 11. Kiém tra viéc quan Iy va sir dung vat liéu, dung cu

1. Kiém tra khau thu mua, van chuyén, boc xép vat liéu, dung cu: Nguén thu
mua, chat lugng, quy cach, chi phi thu mua, van chuyén, boc xép vat liéu, dung
cu.

2. Kiém tra tinh hop phap, hop 18 cta viéc nhap kho va xuat kho dua vao sir
dung do61 voi vat ligu, dung cu.

3. Kiém tra cac ching tir ké toan va viéc ghi chép ké toan dbi véi vat liéu,
dung cu khi nhdp hoac xuat kho cua thu kho, nguoi lam ké toadn va by phan st
dung.

4. Kiém tra tinh hop 1y cta viéc xay dung cac dinh muc sir dung vat liéu, du
trir vat liéu va hao hut vat liéu.

Picu 12. Kiém tra viéc quan 1y str dung quy luong

1. Kiém tra viéc chap hanh dung quy dinh vé quy tién lu’ong duoc phé duyét
phu hop véi bién ché duoc giao (néu c¢6) va nhiém vy duoc giao.

2. Kiém tra viéc str dung dung muc dich ddi v6i quy tién luong.

3. Kiém tra viéc trich nop bao hiém x4 hoi, bao hiém Yy té va cac khoan phai
trich ngp khac theo quy dinh hién hanh. So sanh, xem x¢ét tong quy luong toi da
duoc trich voi quy luong thuc té ctia don vi va phan phdi tién lwong cho cac ca
nhan theo quy ché chi tiéu ndi bo.

4. Kiém tra viéc 1ap du toan, cap phat va ké toan quy tién luong phu hop véi
Muc luc ngéan sach nha nudc.

5. Kiém tra viéc chip hanh cic quy dinh vé ké toan d6i véi hach toan quy
tién luong va cac khoan trich theo luong:

- Kiém tra vé thoi gian lao dong, khéi luong, chat lugng lao dong thong qua
cac chung tir ké toan.

- Kiém tra viéc van dung hinh thuc tinh tién luong, thuong theo quy dinh
cua Nha nudc.

- Kiém tra viéc ghi chép ké toan kip thoi, day du d6i voi viée tra luong,
thuong va cac khoan khac.

6. Dbi v6i cac don vi su nghiép c6 thu can kiém tra: Chi phi tién luong, viéc
tong hop va phan bd chi phi tién luong, do6i véi nhan vién thudc bd phan hoat
dong san xuat, cung g dich vu.

Piéu 13. Kiém tra cic quan hé thanh toan

1. Kiém tra viéc mé& va st dung tai khoan tai Kho bac nha nuéc, Ngan hang
va cac to churc tin dung (néu co).

2. Kiém tra cac quan hé thanh toan giira don vi v6i co quan Nha nuéc, bao
gom tinh hinh v€ ngudn kinh phi do Nha nudc hodc cap trén cap va cac khoan
phai nop Nha nudc, thanh todn ndi bd cap trén, cap dudi.
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3. Kiém tra cac quan h¢ thanh todn véi can b, vién chirc trong co quan, don
vi, nhu: Tam Gng va vi¢c thanh todn tam ung, cac khoan luong, thuéng va céc
khoan tinh theo luvong.

4. Kiém tra cac quan hé thanh toan gdm cac khoan phai thu, phai tra véi cac
doi tuong bén ngoai don vi.

5. Kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh vé ké toan dbi véi cac khoan phai
thu, phai tra.

Pieu 14. Kiém tra viéc quan 1y va stir dung cac khoan von bang tién

1. Kiém tra tlen mat tai quy, gom kiém tra sb luong tién mat thuc cé trong
quy, dbi chiéu véi s6 lidu trong sb ké toan.

2. Kiém tra cac khoan thu, chi tién mat ¢ dang voi quy dinh hi¢n hanh va
dam bao tinh kip thoi day du hay khong.

3. Kiém tra sb du tién gui cua don vi tai Kho bac, Ngan hang; ddi chiéu s6
li¢u gitra s6 du tién gui vai soO li€u trén so ke toan.

4. Kiém tra cac khoan dau tu tai chinh (néu c6) ma don vi dang nam gitr,
kiém tra v€ mdt gid tri, tinh hop phép va thoi gian con lai ciia nhitng khoan dau tu
nay.

5. Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh ké toan d6i voi cac khoan von bang
tién tai don vi.

Piéu 15. Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh

1. Kiém tra quyét toan s kinh phi thuc chi trén nguyén tic tuan thu dy toan
nam (ké ca nhiing diéu chinh du toan ndm) da dugc phé duyét va Muc luc ngan
sach nha nudc.

2. Kiém tra cic nghiép vu kinh té phat sinh va viéc diéu chinh thu chi tai
chinh trong thoi gian chinh Iy quyét toan.

3. Thong qua viéc quyét toan thu chi c6 thé phan tich, danh gia két qua chap
hanh du toan cia don vi, nguyén nhan khong thyc hién ding du toan nham rut ra
nhirng kinh nghiém va bai hoc can thiét cho ky chap hanh dy toan tiép theo.

Picu 16. Kiém tra cong tac dau tu xay dung co ban

1. Kiém tra quy trinh xay dung ké hoach dau tu va viéc trién khai cip phat
von cho tung du an tai don vi.

2. Kiém tra quy trinh thdm dinh dy 4n, thiét ké k¥ thuat va 1ap tong du toan
cua tung dy an trién khai thyuc hién tai don vi.

3. Kiém tra cong tac ddu thau tuyén chon don vi tu vin va nha thau cta timg
du an tai don vi.

4, Kiém tra cong tac giam sat, quan 1y cac don vi tu van, nha thau cua chu
dau tu.

5. Kiém tra viéc thuc hién cac thu tuc thanh toan lién quan dén hoat dong
dau tu.
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6. Kiém tra viéc quyé€t toan, nghi¢m thu va ban giao dua vao sir dung cong
trinh x4y dung co ban.

7. Kiém tra viéc chap hanh va tuan thu cac quy dinh vé ché d§ quan 1y dau
tu xay dung co ban cta Nha nudc; viéc chap hanh ché do bao cao cua don vi doi
Va1 co quan quan ly céc cap.

8. Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé ké toan doi véi cong tac dau tu
xay dung co ban.

Diéu 17. Kiém tra ké toan

Trong qua trinh tur kiém tra tai chinh, ké toan phai tu kiém tra viéc thuc hién
cac chuin muc ké toan, ché d6 ké toan va cac quy dinh phap luat hién hanh vé ké
toan nhu sau:

1. Kiém tra viéc lap, thu thap, xir Iy chtng tir ké toan.
2. Kiém tra viéc mé so, ghi s6, khoa s6 ké toan.
3. Kiém tra viéc ap dung va ghi chép cac tai khoan ké toan.

4, Kiém tra viéc 1ap bédo céo tai chinh, phan tich, ndp va stir dung béo céo tai
chinh.

5. Kiém tra viéc thuc hién kiém ké tai san thuong xuyén hodc dot xuét theo
quy dinh cia Nha nudc, viéc thuc hién luu trir ho so tai liéu ké toan.

6. DPbi voi cac don vi phai kiém toan bao cdo tai chinh theo quy dinh cta
phap luat thi phai xem xét viéc don vi ¢6 thuc hién ki€ém toan bao cédo tai chinh
theo quy dinh, ¥ kién cua co quan kiém todn va xu ly cua don vi.

Pieu 18. Kiém tra viéc td churc va lanh dao cong tac tai chinh, ké toan

1. Kiém tra viéc td6 chirc b may, phan cong cong viéc va I€ 161 lam viéc,
danh gia tinh hop 1y ctua vi¢c bo tri, st dung can bg, quan h¢ cong tac va moi
quan h¢ gitra cac ca nhan va bd phan.

2. Kiém tra trinh do, br?mg cép ciia can bo, vién chure tai chinh, ké toan theo
quy dinh ctia Nha nudc va tinh hinh thyc t€ ctia don vi.

3. Kiém tra viéc tuyén dung, dao tao, boi dudng va bo tri ké toan trudng,
can b0, vién chtrc tai chinh, ké toan.

. Chuong I11 )
QUY TRINH VA THU TUC TU KIEM TRA

Piéu 19. D6i v6i hinh thic tu kiém tra thuong xuyén moi hoat dong kinh té,
tai chinh

Hinh thirc ty kiém tra thuong xuyén khong doi hoi phai thanh lap bo phan,
t6 cong tac dé kiém tra. Viéc tu kiém tra tai chinh dugc thuc hién tai chinh mdi
khau cong viéc cua timg ngudi trong cic bd phan lién quan. Viéc tu kiém tra
duoc thuc hién theo trinh tu va thu tuc sau:
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1. Mdi c4 nhan tham gia xir 1y cong vige li€n quan dén cac nghiép vu kinh té
tai chinh déu cd trach nhiém xem xét dén cac phan cong viéc da thyuc hién trudc
d6 va cong vige cua chinh minh.

2. Khi phét hién ra nhiing sai pham, vudng méc can phai bao cao ngudi phu
trach truc ti€p dé€ co6 bién phap xu ly ngay.

Pidu 20. Ddi véi cac cude ty kiém tra thuong xuyén theo ké hoach hodc dot
xuat

1. Lap ké hoach va lya chon phuong an kiém tra:

Pon vi phai xac dinh pham vi va muyc tiéu cua timg cudc kiém tra dinh ky.

Dong thoi xdac dinh quy m6 cua cudce kiém tra, phuong phap, cach thic tién hanh
kiém tra, bién phéap thuc hién, t6 chirc luc lugng kiém tra.

2. Chuén bi kiém tra:

Chuan bj tai liéu, chinh sach ché d6 lién quan dén ndi dung cudc kiém tra
hodc lién quan dén tinh huong can kiém tra. Xem xét, nghién ctru cac tai li€u, cac
két luan cua cac dot ki€m tra trudc, ciia nhitng sy viéc tuong tu.

3. Thuc hién kiém tra:

T6 chire kiém tra tai chinh, ké toan theo cac ndi dung quy dinh tai Chuong
IT theo trinh ty va phuong phép tu ki€ém tra tai chinh, ké toan quy dinh tai Biéu
21 Quy ché nay.

Piéu 21. Trinh ty va phuong phap tu kiém tra tai chinh, ké toan

1. Thu thap, xur Iy cac tai liéu lién quan dén cudc kiém tra vé cac ché do
chinh sach hién hanh, cic quy dinh ndi bo don vi.

2. Kiém tra, phat hién, ghi chép va téng hop sb liéu, thong tin lién quan dén
cuoc kiém tra.

3. Pbi soat cac hanh vi phat hién dugc trong qua trinh kiém tra véi cac ché
do chinh sach hién hanh cua Nha nuéc, quy dinh cua don vi, dy toan, cong viée
dugc giao. Tién hanh thim tra, xac minh dbi voi truong hop c6 nghi van.

4. Danh gia mirc dg cua cac sai pham, nghién ctru va dé ra nhiing bién phap
khac phuc, xtr 1y két qua kiém tra theo tham quyén.

5. Lap va giri bao cdo két qua kiém tra, nhirng kién nghi giai quyét va cong
khai két qua kiém tra.

Piéu 22. Xt Iy két qua tu kiém tra va cong khai két qua tu kiém tra

1. Can clr vao két qua tu kiém tra, cac bd phan va ca nhan c6 thanh tich
trong hoat dong tai chinh, ké toan s€ dugc xem xét dé khen thuong dot xuat hoac
dinh ky theo quy dinh.

Céc truong hop vi pham nguyén tic quan 1y tai chinh, ké toan tiy theo tinh
chat va mac d6 vi pham don vi phai thong bao cho cac by phén, c4 nhan va co
quyét dinh xtr Iy trach nhiém vé hanh chinh, cong vu theo quy dinh.
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2. Pinh ky hodc cudi nam vao thoi diém cong khai tai chinh don vi phai
thong bao cong khai két qua tu kiém tra tai chinh, ké toan va két qua xur 1y két
luan tu kiém tra.

Piéu 23. Ché do bao cao

1. Hang nam, don vi ¢6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc phai 1ap bao
cao tu kiém tra tai chinh, ké toan vé tinh hinh thuc hién ké hoach kiém tra, no1
dung ki€m tra va két qua ki€ém tra cia don vi minh.

2. Béi voi cac cude kiém tra dot xuat don vi phai 1ap béo céo tu kiém tra vé
nguyén nhan phai kiém tra dot xuat, ndi dung ki€m tra va ket qua kiém tra dot
xuat.

3. Bao céo tong hop két qua tu kiém tra hang nim dugc sir dung dé danh
gia, chan chinh tinh hinh hoat dong ctia don vi va giri cho co quan chil quan cap
trén.

4. Thoi han gtri bdo cdo ty ki€ém tra cua cac don vi cung voi bado cao quyet
toan ngan sach hang nam.

] 7Chu’0’nvg AV . .
TRACH‘ NHIEM CUA THU TRUONG })ON VI VA
NGUOI PUQC GIAO NHIEM VU KIEM TRA

Piéu 24. Trach nhiém cua thu truong don vi

1. Xay dyng quy dinh, nguyén tic, phuong phép tu kiém tra tai don vi minh
quan ly va h¢ thdng cac don vi tryc thudc can cur theo quy dinh trong Quy ché
nay. T6 chirc tuyén truyén vé su can thiét ciia cong tac tu kiém tra tai chinh, ké
toan.

2. Hang nam xay dung ké hoach tu kiém tra, t6 chirc viée tu kiém tra tai
chinh, ké toan trong don vi minh theo cac noi dung duoc quy dinh trong Quy ché
nay va quy dinh cu thé ctia don vi. Chiu trach nhiém huéng din va chi dao cac bd
phan, phong ban vé nhiing ndi dung can kiém tra, vé tién trinh va thoi han kiém
tra.

3. Thanh lap t6 kiém tra voi thanh phan du ning luc, trinh ty va pham chét
dé thuc hién cong tac kiém tra theo ké hoach hodc trong nhitng trudong hop dot
xuat tai don vi minh hodc nhirng don vi cap dudoi.

4. Chi dao cong tac tu kiém tra doi véi cac don vi cap dudi thude su quan ly
diéu hanh ctia minh.

5. Xem xét va phé chuén céc két luan kiém tra cta bd phan thuc hién kiém
tra, phé duyét va don ddc thuc hién cac bién phap khéc phuc nhirng tdn tai duoc
phat hién trong qua trinh kiém tra. X 1y cac hanh vi vi pham ctia cac bo phan, ca
nhan thudc thim quyén cta minh. Trudng hop phat hién co nhitng biéu hién vi
pham phap luat hodc c6 dau hiéu vi pham nghiém trong cac nguyén tac tai chinh,
ké toan can bao cho co quan nha nudc c6 tham quyén tién hanh kiém tra, thanh
tra dé 1am r su viéc.

Piéu 25. Trach nhiém cua bd phan, nguoi dugc giao nhiém vu ki€m tra
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1. Thyc hién chi dao cua thu truong don vi dé tién hanh kiém tra theo cac
nd1 dung da dugc xac dinh hodc da duogc 1ap ke hoach.

2. Tryc tiép kiém tra nhirmg ndi dung phai kiém tra tai cac don vi, bo phén
dugc giao, trong qua trinh kiém tra phai chap hanh dung cac quy dinh, cac ché do
hién hanh veé tai chinh, ké toan.

3. Pon dbe cac don vi, cac bd phan trong co quan thyuc hién viéc tu kiém tra
tai chinh, ké toan.

4. Tap hop tinh hinh va két qua kiém tra, 14p bao céo két qua kiém tra, dé
xuat cac bién phap giai quyét va trinh thu truéng don vi xem xét va ra quyét dinh
xu ly.

Piéu 26. Trach nhiém cta cac bd phan, ca nhan khac trong don vi

1. Cung cap day du tai liéu can thiét phuc vu cho cong viéc kiém tra, phdi
hop va tao dieu kién thuan lgi cho nguoi duge giao nhiém vu ki€m tra hoan thanh
cong viéc cua minh.

2. Chép hanh cac y kién két luan sau khi kiém tra, thuc hién cac bién phap
khac phuc céc ton tai dugc phat hién trong qua trinh kiém tra.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. TH chirc thuc hién

1. Thu truéng don vi c6 su dung kinh phi ngén sach nha nuoc t6 chirc quan
triét, phd bién ndi dung cong tac ty kiém tra cho toan thé can bd, cong chirc trong
don vj biét va thuc hién.

2. Tha trudng don vi chi dao, két hop v6i Thanh tra nhan dan cung tién
hanh cong tac ty kiém tra dinh ky, thuong xuyén trong don vi minh va bio cao
két qua ty kiém tra 1én don vi cép trén.

3. Hang nam, cac don vi can c6 sy tong két, danh gia cong tac tu kiém tra tai
chinh, ké todn nham hoan thi€n va nang cao hi€u qua cia cong tac tu kiém tra.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

(daky)

Tran Van Ta



